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Vezérigazgatéi utasitas a BFVK Zrt. Adatkezelési Tajékoztatojanak kiadasarél (3. kiadas)
Vezérigazgatéi utasitas

a Budapest Fovaros Vagyonkezelé Kozpont Zartkoriien Miikodo
Részvénytarsasag Adatkezelési Tajékoztatéjanak kiadasarol
(a tovabbiakban: Utasitas)

A BFVK Zrt. elkotelezett munkavallaldi, tigyfelei és partnerei személyes adatainak védelme
irant, kiemelten fontosnak tartja az érintett személyek informacids onrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat. A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurépai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendelete, valamint az informdcios Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvényben foglalt rendelkezések érvényesitése
és a BFVK Zrt. személyes adatkezelési gyakorlatanak jogszerii, tisztességes, atlathatd, célhoz
kotott folytatasa érdekében a mellékelt Adatkezelési Tajékoztatd kiadasat rendelem el.

A BFVK ZRT.
ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJA

I. BEVEZETES

Budapest Févaros Vagyonkezelé Kozpont Zartkdriien Mikodoé Részvénytarsasag
(tovabbiakban: BFVK Zrt./Adatkezel6), mint adatkezeld, magara nézve kotelezonek ismeri el
jelen jogi kdzlemény tartalmat. Kotelezettséget vallal arra, hogy tevékenységével kapcsolatos
minden személyes adatkezelés megfelel a jelen tdjékoztatoban ¢s a hatdlyos nemzeti
jogszabalyokban, valamint az Eurépai Unid jogi aktusaiban meghatdrozott elvarasoknak.

A BFVK Zrt. elkotelezett ligyfelei €s partnerei személyes adatainak védelme irant, kiemelten
fontosnak tartja iigyfelei informacids onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat. A BEVK Zrt.
a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai €s
szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

Fentiek alapjan a BFVK Zrt. az alabbiakban ismerteti adatkezelési gyakorlatat.

A BFVK Zrt. adatkezelési gyakorlata elsdsorban a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol szolo
2016/679/EU rendeletben (Altalanos adatvédelmi rendelet - GDPR) foglaltaknak, valamint az
informéacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvényben foglalt eléirasokon alapul.

Az adatkezel6 elérhetdségei

Név: BFVK Zrt.

Székhely: 1013 Budapest, Attila ut 13/A
Cégjegyzékszam: 01-10-042695

Addszam: 12006003-2-41

Képviseli: Barts J. Balazs vezérigazgato
E-mail cim: bfvk@bfvk.hu

Honlap: www.bfvk.hu

Telefonszam: +36/1-325-2476
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Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei

Neév: dr. Varga Anita

Székhely: 1013 Budapest, Attila at 13/A
E-mail cim: varga.anita@bfvk.hu
Telefonszam: +36/20-267-9508

II. ASZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO ELVEK. FOGALOM
MEGHATAROZASOK

A BFVK Zrt. tevékenységének adatkezelései Onkéntes hozzajaruldson, torvényi
felhatalmazason, illetve az Adatkezelé gazdasagi érdekén alapulnak. Az onkéntes
hozzajarulason alapul6 adatkezelések esetében az érintettek e hozzajarulasukat az adatkezelés
barmely szakaban visszavonhatjak. Egyes esetekben a megadott adatok egy kdrének kezelését,
tarolasat, tovabbitasat jogszabalyok teszik kotelez6vé. Mig meghatarozott esetekben, eldzetes
érdekmérlegelés elvégzésével, az Adatkezeld gazdasagi érdekén alapul a személyes adatok
kezelése.

Felhivjuk a BFVK Zrt. részére adatk6zl6 érintettek figyelmét, hogy amennyiben nem sajat
szemé€lyes adataikat adjak meg, az adatkozlé kotelessége az érintett hozzajarulasanak
beszerzése.

Fogalom meghatarozasok:

szemelyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes
személyre (,.érintett”) vonatkozé barmely)
informacid; azonosithatdé az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mdodon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghatarozé adat, online azonositd
vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithato;
adatkezelés: a szem€lyes adatokon vagy adatallomanyokon|
automatizalt vagy nem automatizalt modon
végzett barmely mivelet vagy muveletek
Osszessége, igy a  gyljtés, rogzités,
rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy|
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhaszndlas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy
cgyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel
Utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;
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adatkezeld:

az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi
szerv, ugynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait
és eszkozeit Onalldan vagy masokkal egytitt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait ¢és
eszkOzeit az unidés vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezelét vagy az
adatkezeld kijelolésére vonatkozd  kiilonos
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is

adatfeldolgozo:

az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi
szerv, lgynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezeld nevében személyes
adataokat kezel:

cimzett:

az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi
szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot koziik,
fuggetlentl attol, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi  szervek, amelyek egy egyedi
vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami
joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfeleléen az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak;

az érintett hozzajarulasa:

az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatason alapuld és egyértelmii
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlent] kifejezé
cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érint6 személyes adatok kezeléséhez;

adatvédelmi incidens:

a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

harmadik fél:

az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi
szerv, Ugynokség vagy barmely egy€b szerv,
amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfeldolgozo kdzvetlen irdnyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak.
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A személyes adatok:

. kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon
végezziik (,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdosag");

. gylijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerti ¢élbol torténik, és azokat nem
kezeljiik ezekkel a célokkal dssze nem egyeztetheté mddon; (,,célhoz kotottség");

. az adatkezel€s céljai szempontjabol megfeleldek €s relevansak, és csak a sziikséges
adatok beszerzésére korlatozodnak (,,adattakarékossag™);

. pontossagdra és naprakészen tartdsdra toreksziink és minden észszerl intézkedést

megtesziink annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul toroljiik vagy helyesbitsiik (,,pontossag”);

. tarolasa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriil sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére kozérdeki archivélas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai c€lbol kertil sor, az érintettek jogainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai
€s szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,,korlatozott tarolhatosag”);

* kezelését oly modon végezziik, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositjuk a személyes adatok megfelel biztonsagat, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kéarosodasaval
szembeni védelmet is ideértve (,,integritds és bizalmas jelleg”).

Az adatkezel6 felelds a fentiek megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
1gazolasara (,,elszamoltathatosag”).

II.1. A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK MODJA. AZ ADATKEZELES
BIZTONSAGA

A BFVK Zrt. szamitastechnikai rendszerei és mas adatmeg6rzési helyei a székhelyén és
adatfeldolgozoinal talalhatéak meg.

A BFVK Zrt. a személyes adatok kezeléséhez alkalmazott informatikai eszkdzoket ugy
valasztja meg ¢és lizemelteti, hogy a kezelt adat:

* azarra feljogositottak szdmara hozzaférhetd (rendelkezésre allas);

* hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége);

* valtozatlansaga igazolhaté (adatintegritas);

¢ ajogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen.

A BFVK Zrt. az adatokat megfelelo intézkedésekkel védi kiilonosen hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
veletlen megsemmisiilés, sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadod
hozzatérhetetlenné valas ellen.

A BFVK Zrt. a kiilonbdz6 nyilvantartasaiban elektronikusan kezelt adatalloméanyok védelme
érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositja, hogy a tarolt adatok - kivéve, ha azt
torvény lehetdvé teszi - kozvetleniil ne legyenek osszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhetdk.

A technika mindenkori fejlettségére tekintettel a BFVK Zrt. olyan miiszaki, szervezési és
szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak védelmérsl, amely az
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adatkezeléssel kapcsolatban jelentkez$ kockazatoknak megfeleld védelmi szintet nyujt. Az
iizemeltetd a biztonsagrol szerverszint(i és alkalmazdsszintii védelmi eljarasokkal gondoskodik.

Az adatvédelmi incidenst az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésdbb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az
illetékes feliigyeleti hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Tajékoztatdshoz vald jog:

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a kotelezd adatkezelések kivételével - torlését, visszavonasat,
élhet adathordozési-, és tiltakozasi jogaval az adat felvételénél jelzett mddon, illetve az
adatkezel6 fenti elérhetéségein.

A BFVK Zrt. megfelelé intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozo, a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett valamennyi
informaciot és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd
és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva nyijtsa.

A tajékozédashoz vald jog irasban a Bevezetésben megjelolt elérhetdségeken keresztiil
gyakorolhaté. Az érintett részére kérésére - személyazonossaganak igazolasat kovetden -
szoban is adhato tajékoztatas.

Az érintett hozzdféréshez vald joga:

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van -e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:
az adatkezelés céljai; az érintett személyes adatok kategoriai; azon cimzettek vagy cimzettek
kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozoltek vagy ko6zolni fogjak,
ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket; a
személyes adatok taroldsanak tervezett idGtartama; a helyesbités, torlés vagy adatkezelés
korlatozasanak és a tiltakozas joga; a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyUjtasanak joga;
az adatforrasokra vonatkozé informacid; az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotést is, valamint az alkalmazott logikéra ¢s arra vonatkozé érthet6 informéaciok, hogy
az ilyen adatkezelés milyen jelentoséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté
kovetkezményekkel jar.

Az adatkezeld a kérelem benyujtasatol szamitott legfeljebb egy honapon beliil adja meg a
tajékoztatast.

Helyesbités joga:

Az érintett kérheti a BFVK Zrt. altal kezelt, ra vonatkozé pontatlan személyes adatok
helyesbitését és a hianyos adatok kiegészitéset.

Torléshez valo jog:

3. kiadas; hatalyos 2022. 03.28. 7/13



Vezérigazgatoi utasitds a BFVK Zrt. Adatkezelési Tajékoztatdjanak kiadasarol (3. kiadas)

Az ¢rintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére a
BFVK Zrt. indokolatlan késedelem nélkiil tdrdlje a ra vonatkozo személyes adatokat:

. szemelyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy
mas modon kezelték;
. az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az

adatkezelésnek nincs més jogalapja;
az ¢rintett tiltakozik az adatkezelés ellen, €s nincs elsGbbséget €lvezd jogszerii ok az
adatkezelésre;

. a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

. a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban eldirt
Jjogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

. a személyes adatok gyiijtésére informdacios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok

kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatok torlése nem kezdeményezhetd, ha az adatkezelés sziikséges a véleménynyilvanitas
szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabdl; a személyes adatok kezelését
el6iro, az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése,
illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében
végzett feladat végrehajtasa céljabol; a népegészségiigy teriletét érintd, vagy archivalasi,
tudomanyos €s torténelmi kutatési célbol vagy statisztikai célbdl, kozérdek alapjan; vagy jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog:

Az érintett kérésére a BFVK Zrt. korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike
teljesiil:

. az érintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a korlatozas arra az
idStartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi a személyes adatok pontossaganak ellenérzését;
. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

. az adatkezel6nek maér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
¢rintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
. az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra

vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az adatkezel$ jogos indokai elsGbbséget
¢élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
mas termeszetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié, illetve valamely
tagallam fontos k6zérdekébél lehet kezelni.

A BFVK Zrt. az ¢érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.

Adathordozashoz valé jog:

Az ¢rintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az adatkezelé rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, és
ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa.

Tiltakozas joga:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
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gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés, vagy az
adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges kezelése ellen,
ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulo profilalkotast is. Tiltakozas esetén az adatkezel6 a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha azt olyan kényszerit6 erejli jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbdl torténd kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez kapcsolodik.

A személyes adatok kdzvetlen lizletszerzés érdekében torténd kezelése elleni tiltakozas esetén
az adatok e célbol nem kezelhetdk.

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast:

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen
- ideértve a profilalkotast is - alapulé dontés hatalya, amely rd nézve joghatassal jarna vagy 6t
hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

Nem alkalmazhato a fenti jogosultsag, ha az adatkezelés

. az érintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges; :
. meghozatalat az adatkezelére alkalmazand6 olyan unids vagy tagéllami jog teszi

lehetdvé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét
szolgalo megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

. az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Visszavonas joga:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés

jogszerliségét.

Kartérités ¢és sérelemdij:

Minden olyan személy, aki az adatvédelmi rendelet megsértésének eredményeként vagyoni
vagy nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az adatkezel6tél vagy az
adatfeldolgozotl kartéritésre jogosult. Az adatfeldolgozd csak abban az esetben tartozik
felelosséggel az adatkezelés dltal okozott karokért, ha nem tartotta be a jogszabalyban
meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozokat terheld kotelezettségeket, vagy ha az
adatkezeld jogszer( utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el.

Ha tbb adatkezel vagy tobb adatfeldolgoz6 vagy mind az adatkezel$ mind az adatfel-dolgozo
érintett ugyanabban az adatkezelésben, és felelosséggel tartozik az adatkezelés altal okozott
karokért, minden egyes adatkezelé vagy adatfeldolgozé egyetemleges felelosséggel tartozik a
teljes karért.

Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé mentesiil a felelosség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart
el6idéz6 eseményért 6t semmilyen modon nem terheli felelosség.

Intézkedési hatarid6:
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Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél
szamitott 1 honapon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.
Sziikség esetén ez 2 hénappal meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitasarol az
adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételét6l szamitott 1 hénapon
beliil tajekoztatja az érintettet.

Ha az adatkezel® nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaraddsanak okairol, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
felligyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Birosaghoz fordulas joga:

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat. A birésag az
tigyben soron kiviil jar el.

Adatvédelmi hatosagi eljaras:

A BFVK Zrt. adatkezelési gyakorlataval szemben panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatosagnal lehet €lni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatosag Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca
9-11

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefon: +36 1 391 1400, Fax: +36 1 391 1410 E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu Honlap:
http://www.naih.hu

A BFVK Zrt. fenntartja maganak a jogot jelen tajékoztatd barmikori megvaltoztatasara. Az
esetleges valtozasokrol az Adatkezeld kelld idében értesiti tigyfeleit.

Amennyiben kérdése lenne jelen tdjékoztatonkhoz kapcsoloddan, kérjiik, irja meg az
adatvedelem@bfvk.hu elektronikus cimiinkre, és kollégdnk megvalaszolja kérdését.

Tarsasagunk részletes adatkezelési tablazatat jelen tajékoztatd melléklete tartalmazza.
IIl. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen utasitas 2022. 03. 28. napjéan Iép hatalyba. Az utasitas hatalybalépését kdvetden a 2021.
02. 28. napjatol hatalyos, 1474-1/2021. nyilvantartasi szamu vezérigazgatdi utasitas hatalyat
vesziti.

Budapest, 2022. marcius 28.

Bud st-l’—-éva.rm..\4;-:gy.un.‘d{z,;‘;.&;iﬁ_ Ki
ZartkoriBantdkABalgeszvenylarsasq
vezéri gaz1gat(')
Szabalyzattal egyiitt modosithaté mellékletek:
(a) melléklet: adatkezelési tablazat
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s é‘:dat"zlzé:‘?"’::::r ot Adatbiztonsigi garancidk Adattovébbitasi
zemélyes adat, érinte egoria Adatkezelés céljai Adatkezelés jogal Adatkezelés id6tartama és elbirdsok kbtelezettség fenndll
megnevezése
IT alapon valamint (igen/nem)
Palyazatok, 6néletrajzok, jegyzékonyvek Munkaerétoborzds
- Személyi azonositdk, Név, cim, e-mail, A BFVK Zrt. N e . L BFVK Zrt. Belsé héldzat, kizardlag
telefonszam infrastrukturdlis Onkéntes hozzdjarulds aziratkezelési . Itsdggal delkezd
elefon . intrastri . . . ©Ogosultsaggal ren
, N . e . - GDPR 6. cikk a) pont szabdlyzat szerint jog E& ) ’e €20 nem
-Cégadatok, Tényleges tulajdonosok miikodésének munkavallalé
adatai, el8segitése
Kapcsolattartas
Az alabbi IT rendszerekben / JIRA,
< . Bizagi, Cégkapu.
IT rendszerekbe toérténé belépéshez & g ) p
) L, A BFVK 2rt. - Az adatokat kizardlagarra
regisztracids adatok, . . . . . L. . . P
Név. e i infrastrukturalis jogos érdek aziratkezelési jogosultsaggal rendelkezé
- , e-mail, . . A P
Cégadatok miikddésének GDPR 6. cikk f) pont szabdalyzat szerint munkavdllalék lathatjdk és nem
-Cegadato
& elésegitése kezelhetik.
) Papir alapon szekrényben
BFVK Zrt. Belsé hdldzat
Iratnyilvdntartasok és kapcsolddd
igitdlis iratok FVK Zrt. Belsd hdlo é
- dlgltefll's ira f: ) . A BFVK 21t B r elsd Aa ‘ozat és DMS
-Személyi azonositdk, Név, cim, e-mail, . - . . . L One iratkezelési szoftver,
telef ) infrastrukturdlis jogos érdek az iratkezelési Cégka alamint iral
eletonszam, P, " o . € u, vala a ala
) . . miikodésének GDPR 6. cikk f) pont szabalyzat szerint gkap | ml,n P ?” pf)n nem
- Cégadatok, Tényleges tulajdonosok e szekrényben és a Kézponti
X el8segitése R B
adatai irattdrban
Beszerzési palydzatok és kapcsolodo
iratok P
. e L ) N . . Szerzddéses . . s )
-Személyi azonositdk, Név, cim, e-mail, Kézszolgéltatasi N ) B aziratkezelési BFVK Zrt. Bels& halozat és EKR
. ) kdtelezettség teljesitése ) i nem
telefonszam, feladatok ellatasa GDPR 6. cikk b) pont szabalyzat szerint rendszer
. Cb
-Cégadatok, Tényleges tulajdonosok Kapesolattartas P
adatai,
Az aldbbi IT rendszerekben / -
Windows AD, Office 365, JIRA,
IT rendszerekbe t&rténd belépéshez . L L
o, . o, A BFVK Zrt. Forrds, OptimiDoc, Buget, Bizagi,
szlikséges regisztracids adatok, . L1 . . . L . N
telefonkén infrastrukturalis jogos érdek az iratkezelési Jogtar, Telefonkényv.
elefonkonyv i os : - . . n
) ) Y B mukodésének GDPR 6. cikk f) pont szabalyzat szerint - Az adatokat kizardlag arra em
- Név, e-mail, telefonszam . L . . P
elbsegitése jogosultsaggal rendelkezé
munkaviélialok ldthatjdk és
kezelhetik.
BFVK Zrt. Belsé hélozat és DMS
- c . s One iratkezelési szoftver,
Iratnyilvéntartdsok és kapcsolédé X )
s . ) R - valamint papir alapon
digitalis iratok/iratmasolatok, irattari . . n .
) szekrényben és a Kdzponti
iratok . c
< . . irattarban.
- Név, e-mail, telefonszam A BFVK Zrt. o
e a . . - . . h L Az aldbbi IT rendszerekben /
(rendszerekbe torténé belépéshez infrastrukturalis jogos érdek az iratkezelési i X
. . . PR . . . Windows AD, Office 365, JIRA, nem
regisztracids adatok, telefonkényv) mikodésének GDPR 6. cikk f) pont szabdlyzat szerint . o L
s oL . . . . e Forras, OptimiDoc, Buget, Bizagi,
- Személyi azonositék, Név, cim, e-mail, elésegitése . ~ .
) ) ) Jogtar, Telefonkényv, Cégkapu.
telefonszam, Cégadatok, Tényleges o
| i - Az adatokat kizdrolag arra
tulajdonosok adatai . < o
jogosultsaggal rendelkezd
munkavéllalok lathatjak és
kezelhetik.
A BFVK Zrt.
Biztositasi, flottakezelési gépjarmd- infrastrukturalis Szerzddéses aziratkezelési
telefon) palyazatok, kapcsolattartok miikodésének kotelezettség teljesitése szabalyzat szerint BFVK Zrt. Belsé halozat nem
- Név, cim, e-mail, telefonszam elBsegitése GDPR 6. cikk b} pont
kapcsolattartas
BFVK Zrt belsé
zabdlyzatai alapja
., - a FORRAS.NET rendszer s /y ) I, 'pjan,
R - 2007. évi CXXVIL. Tv, v o L . hatdsdg részére,
Partnertorzs - . ) szerzédéses idétartam egészével azonos modon, az e
B B o L. . | - Jogszabalyi megfelelés 169.§ e.) pontja D R " . egyéb kiilsé szerv
- magénszemély bérldk, egyéni vallakozd R . . A lejartdig+5év/ adatot 3 belépésre jogosultak L
T R L L keretébeniigyfélbeazon GDPR 6. cikk ¢) pont Lo N Y B L részére a
bérlSk és szolgaltatds igénybevevék, A . s elévilést kbvetdéen a I3thatjak ) .
L R . ositas és szamla kiallitdsa . . L munkavallalé
palydzati dokumentdcid vasarldk lakcime jogos érdek alapjan - csak adatkezeldi )
es Lo meghatalmazdsa
hozzaférhetéség »
alapjan
Vagyonnyilatkozat
- a vagyonnyilatkozattételre kotelezett
nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja
nevét, lakcimét, valaminta . . i - Az adatokat papir alapon
L ) - kdzélet tisztasdganak P ;
munkaltatdjéra vonatkozo adatokat i e - . kezeljlk, fizikailag elzdrva
X ‘ . biztositasa -2007 . évi CLII. torveny . . . Nem
-vagyonnyilatkozattételre kotelezettel . s . 3év pancalszekrényben, csak
) , Y | L - korrupcié megel&zése | - GDPR 6. cikk (1) ¢. pont ex s
egy haztartisban él6 hozzatartozdjanak | . . P s adatkezelGi hozzaférhetdség
, L BT X -atldthatdsag biztositdsa
nevét, szitletési helyét és idejét, anyja
nevét
]
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Szerz8désnyilvantartds
- természetes személy: név, lakcim,

- jogszabalyi

- 2017 évi LXXVIII. torrény
- 2017. évi LIl térvény

- Iratok zért szekrényben

-elérhetésége
Szerz8d6 partner adatok:
-Személyes adatok, elérhetdségi adatok

GDPR 6. cikk (1) b)-c) pont

irodaban zart szekrényben

addazonositd jel R . ., Nem
o Iy céane ,J K kszd kételezettség miatti - GDPR 6. cikk (1) c. pont Sév - csak adatkezeldi
- : am, - . s e Lo
J,og' szeme'y c'egnev, _Ceg?e'g_"’e S% . tgyfélbeazonositas hozzdférhetdség
székhely, addszam, statisztikai azonositd,
képvisel§
o . kapcsolattartds, papiralapon az adatkezelés
lakonyilvantartas j . - S gz . . lgen
) L . bérbeadoi 1993. évi LXXVIII. Torvény| szerzédéses idétartam elyszinén elzartan,
- személyi azonositd adatok, és . i ; . . . (FPH)
|érhetdsé kotelezettségek GDPR 6. cikk (1) ¢} pont vegéig IT alapon az irodavezeték
elérhetdsé P
8 teljesitése szamitdgépén- BFVK szerveren
Srleti és U Itetési allapodasok . Gdéses idé é
berleti és uyzeltne € es,l rnega ap<‘) kapesolattartds, X szerzédéses idétartam A BFVK szerverén, BFVK lgen
-személyi azonosits adatok, €s , A . | GDPR 6. cikk (1) ¢} pont .. o .
. . bérbeaddi kdtelezettség végéig szerzédésnyilvdntartdsdban {FPH)
elérhetdség
bérleményellenérzési és dtadds-atvételi B FPH altal meghatarozott Y o
. . kapcsolattartas, e .| szerzédéses idétartam igen
jegyzékonyv . R .| eliarasi folyamat alapjan . BFVK szerveren
, . .. bérbeaddi kotelezettség végéig (FPH)
- személyes adatok elérhetSségek
véllalkozasi szerzédések belsd szabélyzat alapjan |
{kismegrendeldk) szerz&dés teljesitése szerz8dés teljesitése belss szabalyzat BFVK szerveren (FgPH)
- szenélyes adatok, elérhetSségek . GDPR 6. cikk (1) ¢) pont
GPS adatok GSP programban
o L , . biztonsag, hatékony belsd szabalyzat P g’ »
- gépjarmivezetd személlyes adatai ., . meghatarozott GPS program alapjan nem
) munka megszervezése | GDPR 6. cikk {1} f) pont o
{név) idétartam.
Szerzédéses
BérlG nyilvantartds kotelezettség
- bérld kapcsolattartd neve L L teljesitéséhez sziikséges o BFVK szerveren, "Felel&si tabla"”
| Bérl&kkel térténé L. . bérleti jogviszony .
- telefonszama j (tdjékoztatdsi és o excel fajl
o kapcsolattartas N R fenallasdig nem
- e-mail cime egylttmiikodési
kotelezettség)
GDPR 6. cikk (1) b) pont
1T alapon BFVK szerveren
Hasznositasi palydzatok, kapcsol6dd jkv- Hasznositasi Szerzédéses, és Papir alapon az ingatlan
ek jogszabilyi kotelezettség| szerz8déses jogvis felel6soknél elzart
L ) o, 5 kotelezettségek Jog V. o € __J g zony €€ OS? nem
- pélyazok személyes adatai, név lakeim, teliesitése teljesitése megszintéig szekrényekben
igazolvényszamok ! GDPR 6. cikk {1) b)-c) pont
Helyszinbemutatasi/Ellenérzési-atadasi IT alapon BFVK szerveren
jegyzékonyvek itarkezelési szabalyzat Papir alapon az ingatlan
,J 8Y L Y , Kapcsolattartds GDPR 6. cikk (1} f) X ¥ P ,,p_, ) & . nem
-személyes és cégadatok, név, szerint feletésoknél elzért
telefonszam, e-mail cim szekrényekben
. ‘ P FVK Zrt belsé
Képzési igény kérelem dokumentacié B, R © S(_),
e . szabélyzatai alapjan,
- munkavalilalé adatai: N
L . . Ys . -IT alapon a szerveren hatdség részére,
-személyi azonosito adatai Szerzédéses, és L. . i L oo
L, . K . X . , . . PR . Iratkezelési jogosultsaggal rendelkez&k egyéb kilsé szerv
-Iskolai végzettségeket igazol6 iratai, -Oktatdsszervezési jogszabalyi kotelezettség , ) ) o,
. . . . szabélyzatban foglaltak férhetnek hozzd részére a
-Munkaviszonnyal kapcsolatos adatai feladatok ellstasa teljesitése ) , ) . , C
alapjan - papir alapon a human eréforras munkavailald

meghatalmazasa
alapjan

Uj belépék kézikényve (kapesolodé
nyilvantartasok)
- személyes adatok,
{név, fénykép, elérhetdség)
- munkaviszonnyal kapcsolatos adatok

Uj belépsk
beillesztésének
tamogatasa, alltaldnos
elégedettség mérése

GDPR 6. cikk a) pont

tratkezelési
szabalyzatban foglaltak
alapjan

- IT alapon a szerveren
jogosultsaggal rendelkez&k
férhetnek hozzd
- papir alapon a human eréforras
iroddban zart szekrényben, és a
BFVK telephelyén

nincs

Allgspalydzatok:
-Pélyazd személyes adatai, elérhetdségi
adatai, fényképe.

Munkavillalok toborzésa
és kivalasztdsa

Onkéntes hozzajarulds
- GDPR 6. cikk a) pont

Eljards lezarasat
kovetden torlésre
keriilnek

IT alapon a szerveren
jogosultsdggal rendelkezék
férhetnek hozzd

nincs

Személyi +TB tasak
-személyi azonositd adatok, iskolai
végzettség, csalddi adatok, el6z6
munkahelyi igazoldsok, szamlaszam,
munkaviszonnyal kapcsolatos
adatok,egészségigyi adatok-foglalkozas
egészséglgyi vizsgalat,

HR nyilvéntartds,
biztonsag,

kapcsolattartas,
jogszabalyi

koteletettség teljesitése

GDPR 6. cikk ¢) pont
Jogi kdtelezettség
teljestése

A személyi anyagok
Grzési ideje 50 év

- A személyi tasakban lév adatok
egy része a Nexonbér
bérszamfejtd programban keriil
taroldsra.
- Zért pancélszekrényben &rzétt
személyi tasakokban.G14

igen
aTbtasak esetében
Budapest F&varos
Kormanyhivatal
részére
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NEXONbér bérszamfetési program
- személyi azonositd adatok, iskolai
végzettség, csalddi adatok, el6z8
munkahelyi igazoldsok, szdmlaszdm,
munkaviszonnyal kapcsolatos
adatok,egészséglgyi adatok-foglalkozas
egészséglgyi vizsgdlat,

HR nyilvantartds,
biztonsag,
kapcsolattartds,
jogszabalyi

kételetettség teljesitése

GDPR 6. cikk ¢} pont
Jogi kotelezettség
teljestése

Jogszabalyi el8irdsok
alapjan

IT alapon a szerveren
jogosultsaggal rendelkez8k
férhetnek hozza

NAV, BFKH, Onkéntes

egészségpénztarak

igen

nyugdij- és

Egészséglgyi dokumentum
{Munkavallald egészségligyi torzslapja:
-Név, lakcim, anyja neve, TAJ szama,
sziiletési hely, sziletésiids.
Egészségligyi adatok: az egészséglgyi
dokumentécio részét képezé adatok

Foglalkozés-
egészséglgyi

alapszolgaltatds nydjtasa

1997.évi XLVIl.tv az
egészségligyi és a
hozzédjuk kapcsoléds
személyes adatok
kezelésérslt és
védelmérdl valamint a
33/1998. (V1.24.) NM
rendelet a munkakéri,
szakmai, illetve személyi
higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl
GDPR 6. cikk ¢} pont

Munkavéllaldk
egészséglgyi torzslapja
az adatfelvételtsl
szdmitott legaldbb 30
évig megd&rzésre keril

Az egészségligyi dokumentum:
Munkavallalok egészségigyi
térzslapja az FPH Orvosi
rendeléjében 1052 Budapest
Véroshaz u.9-11. fszt. 8.
helyiségben biztonsagi zarral
elldtott szekrényben taldlhaté

nincs

OEP Orvos Recept Kitdlté Alkalmazds
{ORKA program)
-Név, cim, sziiletési hely, sziiletési idd,
TAJ szam, BNO kéd

Foglalkozds-
egészséglgyi

alapszolgdltatds nydjtdsa

Papir alapu orvosi vény
felirasa

Az egészséglgyi és a
hozzajuk kapcsolédd
személyes adatok
kezelésérébl és
védelmeérs) 1997 évi
XLVI.tv.14/A § 44/2004.
{IV.28.) ESzCsMrendelet
az emberi felhasznalasra
kerilé gyodgyszerek
rendeléséré| és
kiadasarol

A személyes ésa
gyoégyszer adatokat,
BNO kédot az ORKA
program tarolja, ezek az

informacick az
egészségligyi
dokumentacioba
felvezetésre kerilnek.
Megé8rzésiideje az
adatfelvételts|
szamitott legaldbb 30 év

igen

Az ORKA vényiré program
elkutonitett hdlézaton mékodik
az FPH orvosi rendelSjében (1052
Bp. Vdroshdz u. 9-11.fsz.8.)
amelyhez kizarolag a Foglalkozds-
egészséglgyi alapszolgaltatast
nyGjté orvos és az asszisztens

férhet hozza

nincs

Videomegfigyelés, rogzités:
-képmas (munkavallaldk és idegenek)

Vagyonvédelem

200S. évi CXXXII. térvény
GDPR 6. cikk {1} f. pont

7-10 nap

Videorendszerben
érvényeslinek a jogosultsagi
(logikai) és a fizikai biztonsagi
eldirasok, azaz a sértetlenségi,
bizalmasségi, rendelkezésre allasi
kdvetelmények.

Munkaviailaldi kulcs nyilvdntartds:
-kulcsfelvétel esetén, név, irodaszam,
kulcsleadas és felvétel ddtuma és
idépontja

Vagyonvédelem

GDPR 6. cikk (1) f. pont

kulecsnyilvantartd fuzeta
flizet beteitéig

Papir alapon kezeljuk az adatot a
recepcidn, melyre érvényesiilnek
a fizikai és adminisztracids
biztonsagi eléirdsok, igy
sértetlenségi, bizalmassdgi,
rendelkezésre dllasi
kovetelmények.

Munkavallaldi belépés-benttartozkodas
nyilvantartas:
-épiiletekbe valo belépés és kilépés,
kdrtyds ajtokon vald dthaladas idépontja

Vagyonvédelem

GDPR 6. cikk (1) f. pont

7-10 nap

Elektronikus adatkezelés, papir
alapu adatkezelés nincs. A
beléptetérendszerre érvényesek

a fizikai és adminisztracios
biztonsagi el&irasok, igy
sértetlenségi, bizalmassagi,
rendelkezésre allasi
kévetelmények.

Nem

Nem munkavallaldi (vendég) belépés-
benttartézkodads nyilvantartas:

- ingatlanba (eseti vagy allandd) belépési
engedéllyel rendelkezd nem
munkavallalék személyi azonositd
alapadatai valamint a ki és belépési
idépontja, a belépés célja és a vendéget
fogadd személy neve

Vagyonvédelem

GDPR 6, cikk {1) f. pont

Fajlszerver melyre érvényesitnek
a fizikai és adminisztracios
biztonsagi eldirdsok, igy
sértetlenségi, bizalmassagi,
rendeikezésre allasi
kdvetelmények.

Videomegfigyelés, rogzités:
-képmas (munkavallalék és idegenek)

Vagyonvédelem

2005. évi CXXXIII. torvény
GDPR 6. cikk {1) f. pont

7-10 nap

Videorendszerben
érvényesiilnek a jogosultsagi
{logikai} és a fizikai biztonsagi
eléirasok, azaz a sértetlenségi,
bizalmasségi, rendelkezésre allasi
kdvetelmények.

Munkavéllaléi kulcs nyilvéntartds:
-kulcsfelvétel esetén, név, irodaszam,
kulcsleadds és felvétel datuma és
idépontja

Vagyonvédelem

GODPR 6. cikk {1) f. pont

kulesnyilvantartd fuzeta
fuzetbeteltéig

Papir alapon kezeljiik az adatot a
recepcidn, melyre érvényesiilnek
a fizikai és adminisztrécids
biztonsagi elSirdsok, igy
sértetlenségi, bizalmassagi,
rendelkezésre allasi
kovetelmények.

Nem

Munkavilialéi belépés-benttartozkodas
nyilvantartds:
-épiletekbe vald belépés és kilépés,
kartyds ajtokon valé dthaladas idépontja

Vagyonvédelem

GDPR 6. cikk (1} f. pont

7-10 nap

Elektronikus adatkezelés, papir
alapu adatkezelés nincs. A
beléptet§rendszerre érvényesek

a fizikai és adminisztracids
biztonsagi el&irdsok, igy
sértetlenségi, bizalmassdgi,
rendelkezésre allasi
kovetelmények.

Nem munkavallaléi (vendég) belépés-
benttartézkodas nyilvantartas:

- ingatlanba (eseti vagy adllandd) belépési
engedéllyel rendelkezé nem

munkavillaték személyi azonosité

alapadatai valamint a ki és belépési

idépontja, a belépés célja és a vendéget

Vagyonvédelem

GDPR 6. cikk (1) . pont

24 ora

Fajlszerver melyre érvényesiilnek
a fizikai és adminisztracios
biztonsagi el&irasok, igy
sértetlenségi, bizalmassagi,
rendelkezésre 3lldsi
kévetelmények.

fogadd személy neve

3. kiadés; hatalyos 2022.
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